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Ministero dell’Istruzione e del Merito

55° Distretto Scolastico

Istituto Comprensivo Lanzara – Castel San Giorgio
Via Calvanese, n. 22 - 84083 Lanzara – Castel San Giorgio (SA)

CF: 80028610659 - Tel. 081 5162111
email saic84600r@istruzione.it - saic84600r@pec.istruzione.it
FUNZIONI STRUMENTALI A.S. 2026-2027
	1
	AREA 1

AGGIORNAMENTO E COORDINAMENTO PTOF

Annualità 2026-27
	· Aggiornamento Piano dell’Offerta Formativa e integrazione, aggiornamento a.s. 26/27, cura della pubblicizzazione e diffusione;
· Organizzazione e coordinamento, delle iniziative didattiche, dei progetti curriculari ed extracurriculari  e dei momenti di ricerca –azione;

· raccolta delle evidenze documentali in relazione alla propria funzione;
· impegno alla diffusione della politica scolastica;
· raccordo staff di direzione e incontro settimanale con DS(Venerdì ore 12:00) 


	2
	AREA  1
VALUTAZIONE DEGLI APPRENDIMENTI  e AUTOVALUTAZIONE
Settore scuola Primaria
	· Coordinamento monitoraggio degli apprendimenti;

· coordinamento e Monitoraggio  INVALSI;

· coordinamento dell’attività di valutazione ed autovalutazione del servizio scolastico curata dal NIV;

· impegno alla diffusione della politica scolastica;

· raccolta delle evidenze documentali in relazione alla propria funzione;

· raccordo staff di direzione e incontro settimanale con DS(Venerdì ore 12:00)


	3
	AREA  1
VALUTAZIONE DEGLI APPRENDIMENTI  e AUTOVALUTAZIONE
Settore scuola secondaria di I grado

	· Coordinamento monitoraggio degli apprendimenti;

· coordinamento e Monitoraggio  INVALSI;

· coordinamento dell’attività di valutazione ed autovalutazione del servizio scolastico curata dal NIV;

· impegno alla diffusione della politica scolastica;

· raccolta delle evidenze documentali in relazione alla propria funzione;

raccordo staff di direzione e incontro settimanale con DS(Venerdì ore 12:00) 

	4
	AREA 2/3 A
SERVIZIO PER GLI STUDENTI/

e
SUPPORTO AL LAVORO DOCENTI
	· referente inclusione (SOSTEGNO/ BES/ VERIFICA PI);
· Progettazione e pianificazione iniziative “continuità”;

· impegno alla diffusione della politica scolastica;

· raccolta delle evidenze documentali in relazione alla propria funzione;

· raccordo staff di direzione e incontro settimanale con DS(Venerdì ore 12:00).



	5
	AREA 2/3 B
SERVIZIO PER GLI STUDENTI/

e
SUPPORTO AL LAVORO DOCENTI

	· referente inclusione (SOSTEGNO/ BES/ VERIFICA PI);

· Progettazione e pianificazione iniziative “continuità”;

· impegno alla diffusione della politica scolastica;

· raccolta delle evidenze documentali in relazione alla propria funzione;

· raccordo staff di direzione e incontro settimanale con DS(Venerdì ore 12:00)


	6
	AREA 3/ 4

RAPPORTI CON IL TERRITORIO – 

COMUNICAZIONE 

MANIFESTAZIONI ED EVENTI 
	- Cura dei rapporti con Enti territoriali, Associazioni, altre Istituzioni Scolastiche;
· Progettazione e pianificazione iniziative  “orientamento”;
· coordinamento, pianificazione e organizzazione  eventi interni ed esterni, delle iniziative  per realizzare saggi,  manifestazioni, rappresentazioni varie ;
- partecipazioni della scuola e delle classi a concorsi;

- impegno alla diffusione della politica scolastica;

- raccolta delle evidenze documentali in relazione alla propria  funzione;

- raccordo staff di direzione e incontro settimanale con DS(Venerdì ore 12:00)

	7
	AREA 5
COORDINAMENTO VISITE GUIDATE E VIAGGI DI ISTRUZIONE
Settore primaria-Infanzia

	- Raccolta itinerari visite guidate e viaggi di istruzione approvati dai CdC

- Contatti con agenzie di viaggi, musei, enti territoriali

- Distribuzione e raccolta autorizzazioni e ricevute pagamenti

- Calendarizzazione viaggi

- Monitoraggio viaggi effettuati
· raccolta delle evidenze documentali in relazione alla propria funzione;
· impegno alla diffusione della politica scolastica;
· raccordo staff di direzione e incontro settimanale con DS(Venerdì ore 12:00)


	8
	AREA 5
COORDINAMENTO VISITE GUIDATE E VIAGGI DI ISTRUZIONE
Settore secondaria di I grado

	- Raccolta itinerari visite guidate e viaggi di istruzione approvati dai CdC

- Contatti con agenzie di viaggi, musei, enti territoriali

- Distribuzione e raccolta autorizzazioni e ricevute pagamenti

- Calendarizzazione viaggi

- Monitoraggio viaggi effettuati
· raccolta delle evidenze documentali in relazione alla propria funzione;
· impegno alla diffusione della politica scolastica;
· raccordo staff di direzione e incontro settimanale con DS(Venerdì ore 12:00)
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